
Erste Schritte



Bauen mit 
Vorsprung
Innovative Software für die Kollaboration und 
das Informationsmanagement in Bauprojekten. 
smino ist ein digitales Werkzeug, welches die Zusammenarbeit für alle am Bau Beteiligten 
regelt, von Fachleuten für Fachleute. Übersichtlich gestaltet und einfach zu bedienen ist 
die Plattform jederzeit, geräte- und standortunabhängig einsetzbar. Alle Daten sind zentral 
gespeichert, doppelt gesichert und mittels individueller Zugriffsrechte für die Partner einseh- 
und bearbeitbar. Bauherrschaften, Planende, Unternehmungen und Behörden behalten 
dank der klaren Struktur aller Dokumente den Überblick im Bauprozess. Entscheide und 
Korrespondenzen lassen sich über die Suchfunktion jederzeit nachvollziehen. 
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Die neue Art der Zusammenarbeit

Heute:
Ineffiziente Kollaboration

Mit smino:
Alles zentral an einem Punkt

Unterstützung und Förderung der Kommunikation zwischen 
allen Beteiligten.		 ü
Erleichterte Koordination der Aufgaben innerhalb eines 
Projekts.	 	ü
Alle Informationen zu einem Projekt zentral abgelegt und für 
alle Berechtigten verfügbar.	ü
Beschleunigung, Automatisierung und Ersatz von unnützen 
Arbeitsprozessen.		 ü
Sofortiger Einsatz und keine Implementierungs- und 
Schulungskosten.		 ü



Free

Teilnahme an einer unlimitierte
Anzahl Projekte
Pro
l und Firma registrieren
Kontakte ansehen
Aufgaben erhalten und quittieren
An Konversationen teilnehmen
Protokolle erhalten
Pläne und Dokumente hoch-
und herunterladen
Mobile App

Basic
+ Journal
+ Abnahme

Die Free-Version beinhaltet
folgende herausragende Funktionen

Die Basic-Version beinhaltet
alle Funktionen der Free-Version und

Unlimitierte Anzahl Projekte
erö�nen und verwalten
Kontakte verwalten
Aufgaben erstellen
Konversationen starten
Sitzungsreihen und Protokolle
erstellen
Weitere Module hinzufügen:
Journal & Abnahme

Project
Optimieren Sie interne und eigene Prozesse mit der Basic Lizenz und erweitern Sie nach
Ihren Bedürfnissen den Funktionsumfang mit Zusatz-Modulen.
Kombinieren Sie diese auch mit einer Projektlizenz und einer reibungslosen Projekt-
abwicklung steht nichts mehr im Weg!  Mit dem Pauschalangebot erhalten alle Projekt-
beteiligten den vollständigen Funktionsumfang von smino innerhalb eines Projekts.

Lizenzmodell
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Alle Funktionen im Überblick
Mit dem flexiblen Lizenzmodell können Sie nach Ihren Bedürfnissen den Funktionsumfang 
bestimmen. Die Zusammenarbeit zwischen Free und Basic User in einem Projekt und der 
Firma funktioniert dabei einwandfrei.

Nutzen Sie mit smino die Synergien einer kompletten Vernetzung der Funktionen und 
Projektbeteiligten untereinander. Dank laufender Cloud-Updates haben Sie immer die 
neuste und aktuellste Version.

Kontaktverwaltung
Alte Angaben waren 
gestern - Die Kontakte 
aktualisieren sich selber

Aufgaben- und
Mängelmanagement
Jederzeit den Überblick 
über Aufgaben behalten 

Projektraum
Pläne und Dokumen-
te zentral abgelegt mit 
Druckerei-Anbindung

Protokollwesen
Mit automatisch gene-
rierten Aufgaben- und 
Entscheidlisten

Kommunikation
smino ersetzt das E-
Mail-Postfach ohne In-
formationsunterbrüche

Mobilität
Bauen Sie jederzeit und 
von überall unabhängig 
vom Endgerät

BIM
Aufgaben aus der BCF-
Datei verknüpft mit dem 
Modell im Überblick

Journal
Alle wichtigen Ereignis-
se auf einen Blick mit 
täglichen Wetterdaten

Abnahmeprotokoll
Effiziente Mängelerfas-
sung mit digitaler Un-
terschrift direkt vor Ort

Globale Suche
Alle wichtigen Informa-
tionen in Sekunden-
schnelle wiederfinden
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Projekt
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Ja

Ich
starte ein 

Projekt

Ich bin
Firmen-
Admin

Nein
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Egal, ob Sie per E-Mail in ein Projekt eingeladen wurden oder sich selbst registrieren möchten 
- stellen Sie in einem ersten Schritt ein paar Dinge ein. Anschliessend können Sie in wenigen 
Minuten ein Projekt eröffnen oder tatkräftig bei einem bereits erstellten mitarbeiten.
Folgen Sie den farbigen Punkten und klicken Sie für mehr Informationen auf die verlinkten 
Help-Artikel. Sie werden schnell merken: smino ist die einfachste Software, die Sie je benutzt 
haben!

Keine endlose Reihe an Grundeinstellungen 
und innert Kürze sind Sie im Projekt dabei oder 
starten selbst eines.

Registrierung
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Registrierung

Der Firmen-Admin hat Ihr Profil erstellt und Ihnen die Login-Daten weitergegeben? Perfekt, 
dann loggen Sie sich damit ein und ändern Sie zuerst Ihr Passwort. Alternativ können Sie 
sich auch selbst Ihren smino Account erstellen und ein Beitrittsgesuch an Ihre Firma stellen.

Sie haben eine Einladung in ein Projekt per E-Mail bekommen? Nehmen Sie die Einladung 
per Mausklick an, um Ihr Login zu aktivieren.

Halten Sie Ihre persönlichen Informationen immer aktuell, damit auch Ihre Projektbeteiligten 
stets auf dem neusten Stand sind.

Stellen Sie individuell ein, wie Sie über Aktionen informiert werden, ob einmal täglich mit 
einer E-Mail-Zusammenfassung oder nur über die Glocke auf smino.

In Ihrem Profil sehen Sie Ihre aktuellen Administrationsrechte. Mit dem Recht 
Firmen-Projektleitung können Sie Projekte eröffnen und mit der Firmen-
Administration können Sie darüber hinaus auch Firmeneinstellungen vornehmen.

Persönliches Profil.Gehen Sie weiter zu
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Link 	 Wie registriere ich mich?

Link 	 Wie schliesse ich eine Registrierung mit Einladungslink ab?

Link	 Wie bearbeite ich meine Kontaktdaten?

Persönliches Profil02

Link	 Wie schalte ich die Benachrichtungen per E-Mail ein oder aus?

Mobile App.Gehen Sie weiter zu

Link 	 Wie ändere ich mein Passwort?
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Firmeneinstellungen

Protokolle und Aufgabenlisten sollen das Firmenlogo in der Kopfzeile haben? Konfigurieren 
Sie die Exporte individuell. Das Design wird für alle Mitarbeitenden der Firma übernommen.

Mobile App

Damit Sie auch vor Ort auf der Baustelle immer auf alle Ihre Daten zugreifen können, laden 
Sie die Mobile App auf Ihr Gerät. Stellen Sie in den Einstellungen Ihres Geräts die Push-
Mitteilungen ein, um über alle Aktivitäten sofort informiert zu sein.

Als Firmen-Admin können Sie Personen hinzufügen und Firmeneinstellungen vornehmen. 
Überlegen Sie sich deshalb, was für Rechte die Mitarbeitenden benötigen.

Link 	 Wie füge ich Mitarbeitende meiner Firma hinzu?

Link 	 Rechte und Rollen innerhalb der Firma
Link 	 Wie kaufe und verwalte ich Lizenzen?

Firmeneinstellungen.

Ich bin Firmen-Admin?
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Lizenzen können ganz einfach neu umverteilt werden, wenn z.B. eine Person die 
Firma verlässt und die Lizenz an eine neue Person übergeben werden muss. Auch 
an externe Projektbeteiligte können Lizenzen zugeteilt werden.

Link 	 Wie erstelle ich Exportvorlagen?

Gehen Sie weiter zu

Nein, dann gehen Sie zu Projekte.
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Mit der offline Funktion können auch ohne Netzempfang Inhalte erfassen werden.  
Sobald der Empfang wiederhergestellt ist, synchronisiert sich smino automatisch.

Ja, dann gehen Sie zu

Projeke.

https://help.smino.ch/de/article/wie-registriere-ich-mich-1b2ln1r/
https://help.smino.ch/de/article/wie-schliesse-ich-eine-registrierung-mit-einladungslink-ab-upw9pc/
https://help.smino.ch/de/article/wie-bearbeite-ich-meine-kontaktdaten-14n6vd2/
https://help.smino.ch/de/article/wie-schalte-ich-die-benachrichtigungen-per-e-mail-ein-oder-aus-1wnnlwm/
https://help.smino.ch/de/article/wie-andere-ich-mein-passwort-silgr4/
https://help.smino.ch/de/article/wie-fuge-ich-mitarbeitende-meiner-firma-hinzu-7e94tc/
https://help.smino.ch/de/article/rechte-und-rollen-innerhalb-der-firma-18kwerw/
https://help.smino.ch/de/article/wie-kaufe-und-verwalte-ich-lizenzen-15ybt25/
https://help.smino.ch/de/article/wie-erstelle-ich-exportvorlagen-luztz2/
https://play.google.com/store/apps/details?id=ch.smino.mobile&gl=CH
https://apps.apple.com/ch/app/smino/id1399471100
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smino vernetzt alle am Bau Beteiligten zu einer effizienten Einheit und macht Schluss mit 
dem Datenchaos. Überzeugen Sie sich selbst und eröffnen Sie ein Projekt auf smino oder 
nehmen Sie an einem Teil. Ob bei Aufgaben, dem Projektraum oder auch im Journal, Sie 
haben immer die Möglichkeit je nach Situation zu bestimmen, wer die Inhalte bearbeiten 
und wer diese anschauen darf. Machen Sie also smino mit ein paar Grundeinstellungen zu 
Ihrer kundenspezifischen Kollaborationslösung.

In wenigen Schritten kann mit smino 
ein Bauprojekt gestartet oder an einem 
teilgenommen werden.

Projekte
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Sie wurden in ein Projekt auf smino eingeladen? Dann starten Sie noch heute kostenlos!

in 5 einfachen Schritten wird ein neues Projekt erstellt. Dabei werden die wichtigsten 
Projektangaben erfasst, die Rolle der eigenen Firma bestimmt, interne Mitarbeitende 
hinzugefügt und optional eine Druckerei ausgewählt.

Mit der Basic-Lizenz können Sie so viele Projekte eröffnen wie Sie möchten. Sie 
werden auf keine lästigen Projekt- oder Datenbegrenzungen stossen.

Projekt erstellen05

Am Projekt teilnehmen06

Kontakte erfassen.Gehen Sie weiter zu

Link 	 Wie erstelle ich ein neues Projekt?

Projektraum.Gehen Sie weiter zu
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Haben wir Sie überzeugt? Dann lösen Sie Ihre Basic Lizenz ganz einfach selbst über Ihr 
Firmenprofil. Sie möchten vorerst kostenlos im Projekt mitarbeiten? Kein Problem. Mit 
der Free-Version können Sie effizient mit Ihren Projektbeteiligten arbeiten, Informationen 
abrufen und Pläne in den Projektraum hoch- und herunterladen.

Nach der Aktivierung Ihrer Firma auf smino erhalten Sie zwei Tage eine Testlizenz. 
Damit haben Sie unlimitierten Zugriff auf alle Funktionen und Module von smino.

Kontakte erfassen07

Fügen Sie alle Projektbeteiligte dem Projekt hinzu. Alle Personen und Firmen, die bereits 
ein Login haben, können in der Suchmaske ausgewählt und schnell hinzugefügt werden. Es 
können aber auch problemlos neue Firmen mit einer Kontaktperson erfasst werden.

Link 	 Wie füge ich externe Projektbeteiligte hinzu?

Projekteinstellungen.Gehen Sie weiter zu
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Projekteinstellungen08

Auch, wenn eine Person die Einladung ins Projekt noch nicht angenommen hat, 
können Aufgaben zugewiesen oder die Person in den Verteiler eines Protokolls 
genommen werden. Sobald die Einladung angenommen wurde, bekommt die 
Person alle nötigen Informationen.

Projektraum.Gehen Sie weiter zu

Stellen Sie zu Beginn individuell ein, nach welchem Schema die Versionierung von Dateien 
durchgeführt wird und passen Sie dieses danach nicht mehr an. Diese Einstellung bezieht 
sich auf das ganze Projekt und gilt für alle Projektbeteiligten.

Link 	 Was für Schemas für Dateinamen können konfiguriert werden?

Mit der Erstellung des Projekts sind Sie bereits Projekt-Admin. Machen Sie noch weitere 
Personen zu Projekt-Admins, damit auch diese z.B. Kontakte erfassen können.

Link 	 Wie füge ich weitere Projekt-Admins hinzu?
Link 	 Was können Projekt-Admins?

Ihre Wunschdruckerei steht nicht zu Auswahl? Melden Sie sich im Support-Chat 
und wir kümmern uns zeitnah um die Anbindung.

Wenn Sie noch keine Druckerei konfiguriert haben, können Sie das auch unter den 
Projekteinstellungen machen.

Link 	 Was sind interne Administratoren?

07

09

08

09

https://help.smino.ch/de/article/wie-erstelle-ich-ein-neues-projekt-1u90cua/
https://help.smino.ch/de/article/wie-fuge-ich-externe-projektbeteiligte-hinzu-10gbssj/
https://help.smino.ch/de/article/was-fur-schemas-fur-dateinamen-kann-ich-konfigurieren-1rdf7i6/
https://help.smino.ch/de/article/wie-fuge-ich-weitere-projekt-admins-hinzu-6vpend/
https://help.smino.ch/de/article/was-konnen-projekt-admins-19lx7ua/
https://help.smino.ch/de/article/was-sind-interne-administratoren-zzava7/
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Erstellen Sie auf der Webversion ein neues Journal, damit Sie auch mit der Mobile App 
Einträge erstellen können. Teilen Sie Schreib- und Leserechte für weitere Personen zu, dass 
auch diese das Journal von überall aus verwenden können.

Journal

Link 	 Wie erstelle ich ein neues Journal?

Projektraum09

Tipps & Tricks.Gehen Sie weiter zu

Journal.
Möchten Sie das Journal nutzen?

Tipps & Tricks.Nein, dann gehen Sie zu

Legen Sie Pläne und Dokumente zentral im Projektraum ab. Jede Firma erhält einen 
eigenen Firmenordner, in dem die internen Projekt-Mitarbeitenden Dateien hochladen und 
freigeben können. Darüber hinaus gibt es noch einen Projektordner, der von den Projekt-
Admins verwaltet wird.

Link 	 Rechteverwaltung der Firmenordner
Link 	 Rechteverwaltung und Erstellung der Projektordner

Auf den Firmenordnern können Projektmitarbeitende dieser Firma Leserechte an 
weitere Firmen vergeben. Beim Projektordner können Projekt-Admins nicht nur 
Lese- sondern auch Schreibrechte vergeben.
Leserecht bedeutet, dass Daten angeschaut und heruntergeladen werden können.
Schreibrecht bedeutet, dass Daten angeschaut, herunter- und hochgeladen 
werden können. Hat eine Person das Schreibrecht auf einem Ordner, kann diese 
dort Unterordner erstellen und auf diesen Schreib- und Leserechte vergeben.
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Ziel erreicht!12

Support-Chat:
Klicken Sie auf das Chat-Symbol unten rechts und stellen Sie uns Ihre Fragen. Es 
meldet sich umgehend jemand aus dem smino Expertenteam.

Helpdesk:
Gehen Sie auf folgende Website: https://help.smino.ch/de/

Persönliches Gespräch:
Rufen Sie unter der folgenden Nummer an: +41 55 648 09 15

Jetzt steht Ihnen nichts mehr im Weg für eine erfolgreiche Kollaboration und Umsetzung 
Ihres Bauprojekts. Sie haben trotzdem noch Fragen oder möchten uns hilfreiches Feedback 
geben? Dann warten Sie nicht und kontaktieren Sie uns.

Ziel erreicht!Sie haben das

Tipps & Tricks

Mit ein paar weiteren Einstellungen kann die Zusammenarbeit auf smino noch effizienter 
gemacht werden.

Link 	 Wie erstelle ich eine Protokollvorlage?

Link 	 Wie erstelle ich eine Verteilergruppe für Aufgaben?
Link 	 Wie gebe ich Aufgaben in der Firma frei?

Aufgaben: Eine Aufgabe muss immer einer Person zugewiesen werden. Zusätzlich können 
noch weitere Personen in den Verteiler genommen werden. Falls diese Gruppe an Personen 
immer wieder gleich ist, lohnt es sich eine vordefinierte Verteilergruppe zu erstellen, damit 
das Erfassen von Aufgaben schneller geht. Zudem können auch ganz leicht eigene Aufgaben 
für alle in der Firma sichtbar gemacht werden.

Protokoll: Protokollvorlagen dienen dazu, die Struktur (Nummerierung), Titel, sowie Texte 
der Traktanden und Protokollpunkte als Vorlage zu speichern. Als Firmen-Admin können Sie 
diese erstellen und für alle Mitarbeitenden zugänglich machen.
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Ja, dann gehen Sie zu

Für diese Aktion benötigen Sie eine zusätzliche Journal Lizenz.

https://help.smino.ch/de/article/wie-erstelle-ich-ein-neues-journal-p2v0ad/
https://help.smino.ch/de/article/rechteverwaltung-der-firmenordner-in-plane-und-dokumente-si2u2p/
https://help.smino.ch/de/article/rechteverwaltung-und-erstellung-der-projektordner-1ohmwbz/
https://help.smino.ch/de/
https://help.smino.ch/de/
https://help.smino.ch/de/
https://help.smino.ch/de/article/wie-erstelle-ich-eine-protokollvorlage-zgs9mr/
https://help.smino.ch/de/article/wie-erstelle-ich-eine-verteilergruppe-fur-aufgaben-1rciut7/
https://help.smino.ch/de/article/wie-gebe-ich-aufgaben-in-der-firma-frei-w7uf5k/
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Gemeinsam die Zukunft bauen

Gefällt Ihnen dieser Leitfaden? Besuchen Sie unsere Download-Seite (https://www.smino.
ch/support/download/), um Zugang zu allen aktuellen Broschüren zu erhalten.

Gehen Sie auf unsere Website (https://www.smino.ch/unternehmen/referenzen/) und er-
fahren Sie in unseren Erfolgsgeschichten, wie andere Unternehmen mit smino erfolgreich 
arbeiten und Projekte umsetzen.

Jetzt kostenlos registrieren

Agieren statt reagieren

Verständnis der Branche

Sichere Cloud Applikation

Einfach und schnell

Immer einen Schritt voraus

Made in Switzerland

https://app.smino.ch/login


Spinnereistrasse 16
8645 Rapperswil
+41 55 648 07 82
info@smino.ch
www.smino.ch

mailto:info%40smino.ch%20?subject=smino%20Brosch%C3%BCre
http://www.smino.ch

